แบบฟอร์มการเขียนโครงการ / กิจกรรม
การจัดทำแผนปฏิบัติการและแผนการใช้จ่ายงบประมาณปี  ๒๕๕๔
ชื่อโครงการ / กิจกรรม....................................................................
ลักษณะโครงการ / กิจกรรม  โครงการ/กิจกรรมใหม่(ยังไม่เคยทำมาก่อน)  หรือ  ต่อเนื่อง
สนองนโยบาย  (รัฐบาล)......................................................................................................
สนองแผนงาน  (หลัก).........................................................................................................
สนองยุทธศาสตร์กระทรวง..................................................................................................
สนองยุทธศาสตร์กรม..........................................................................................................

๑. หลักการและเหตุผล
(เขียนจากใหญ่ไปหาเล็ก  เพื่อแสดงให้เห็นถึงความจำเป็นในการทำโครงการ/กิจกรรม)
๒. วัตถุประสงค์ (ให้ระบุเป็นข้อๆ หรือใช้ความเรียงก็ได้)
 

เป็นข้อความที่แสดงถึงความต้องการที่จะกระทำสิ่งต่างๆ ภายในโครงการ/กิจกรรม  ให้ปรากฎเป็นรูปธรรม  จะต้องชัดเจนไม่คลุมเครือ  สามารถวัดและประเมินผลได้


คำที่ควรใช้  เช่น  อธิบาย,  พรรณนา,  ระบุ,  สร้างเสริม,  ประเมินผล,  ลำดับ,  แยกแยะ,  แจกแจง,  กำหนดรูปแบบ,  แก้ปัญหา ฯลฯ
 

คำที่ควรหลีกเลี่ยงเป็นคำที่ยากต่อการวัดและประเมินผล  เช่น เข้าใจ,  ทราบ,  คุ้นเคย,  ซาบซึ้ง,  รู้ซึ้ง,  เชื่อ,  สนใจ,  เคยชิน,  สำนึก,  ยอมรับ  ฯลฯ
๓. เป้าหมาย  (ควรแสดงอยู่ในรูปของจำนวน  หรือร้อยละ)
 

๓.๑  เชิงปริมาณ  (ให้ระบุเป็นข้อๆ)
 

๓.๒ เชิงคุณภาพ   (ให้ระบุเป็นข้อๆ)
๔. ขั้นตอนการดำเนินงาน / กิจกรรม / เวลา
	ที่
	งาน / กิจกรรม
	ระยะเวลา
	งบประมาณ
	ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


๕. งบประมาณ


(ระบุจำนวนงบประมาณที่ใช้และแหล่งงบประมาณ)
๖. การติดตามและประเมินผล  (ให้วัดและประเมินผลจากเป้าหมาย)
	ตัวชี้วัดความสำเร็จ
	วิธีและประเมินผล
	เครื่องมือวัดและประเมินผล
	ผู้รับผิดชอบ

	ผลผลิต (ปริมาณ)
	
	
	

	
	
	
	

	ผลลัพธ์ (คุณภาพ)
	
	
	

	
	
	
	


๗. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
 

ให้บอกถึงผลกระทบในทางที่ดี  ที่จะเกิดขึ้นทั้งโดยตรงและโดยอ้อม  โดยระบุให้ชัดเจนว่าใครจะได้รับผลประโยชน์  และผลกระทบนั้นได้รับในลักษณะอย่างไร  ทั้งในเชิงปริมาณและคุณภาพ  โดยไม่ตรงกับวัตถุประสงค์  (ให้ระบุเป็นข้อๆ)

๘. ผู้เสนอโครงการ
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................


๙. ผู้เห็นชอบโครงการ
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................


๑๐. ผู้อนุมัติโครงการ
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................


