
 
แนวทางและขั้นตอนการด าเนินงาน 

คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองการขออนุญาตประกอบกิจการ 
ตามพระราชบัญญัติภาพยนตร์และวีดิทัศน์ พ.ศ.๒๕๕๑ ระดับอ าเภอ ในพื้นที่จังหวัดสกลนคร 

........................................... 
ผู้ประกอบกิจการตามพระราชบัญญัติภาพยนตร์และวีดิทัศน์ พ.ศ.๒๕๕๑ จ าแนกได้ ๔ ประเภท ดังนี้ 
 ก. ผู้ประกอบกิจการโรงภาพยนตร์ ตามมาตรา ๓๗ (ผู้ประกอบกิจการโรงหนัง) 
 ข. ผู้ประกอบกิจการเช่า แลกเปลี่ยน และจ าหน่ายภาพยนตร์  ตามมาตรา ๓๘(เช่า/ขาย แผ่นหนัง) 
 ค. ผู้ประกอบกิจการเช่า แลกเปลี่ยน และจ าหน่ายวีดิทัศน์(เช่า/ขายแผ่นเกม แผ่นคาราโอเกะ)  
              ตามมาตรา ๕๔ 

 ง. ผู้ประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ ตามมาตรา ๕๓ (ร้านเกมหรือร้านคาราโอเกะ) 

๑. ประเภทค าขอที่เกี่ยวข้องกับการประกอบกิจการตามพระราชบัญญัติภาพยนตร์และวีดิทัศน์ พ.ศ.๒๕๕๑ 
 ๑.๑ กิจการโรงภาพยนตร์ ตามมาตรา ๓๗  
  ๑.๑.๑ ค าขออนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร์( แบบ รภ ๑) 
  ๑.๑.๒ ใบแจ้งเปลี่ยนกรรมการการ ผู้จัดการ หรือผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
           ซึ่งได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงภาพยนตร์ (แบบ รภ ๓) 
 ๑.๒ กิจการเช่า แลกเปลี่ยน และจ าหน่ายภาพยนตร์  ตามมาตรา ๓๘ 
  ๑.๒.๑ ค าขออนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจให้เช่า แลกเปลี่ยนหรือจ าหน่าย 

         ภาพยนตร์(แบบ ปภ ๑) 
  ๑.๒.๒ ใบแจ้งเปลี่ยนกรรมการการ ผู้จัดการ หรือผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
           ซึ่งได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยนหรือจ าหน่ายภาพยนตร์  
           (แบบ ปภ ๓) 
  ๑.๒.๓ ใบแจ้งเพ่ิมขนาดพ้ืนที่ใช้สอยของสถานประกอบกิจการ ให้เช่า แลกเปลี่ยนหรือ 
           จ าหน่ายภาพยนตร์ ( แบบ ปภ ๔) 
 ๑.๓ กิจการเช่า แลกเปลี่ยน และจ าหน่ายวีดิทัศน์  ตามมาตรา ๕๔ 
  ๑.๓.๑ ค าขออนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจให้เช่า แลกเปลี่ยนหรือจ าหน่าย 

         ภาพยนตร์(แบบ ปว ๑) 
  ๑.๓.๒ ใบแจ้งเปลี่ยนกรรมการการ ผู้จัดการ หรือผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
           ซึ่งได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการให้เช่า แลกเปลี่ยนหรือจ าหน่ายภาพยนตร์  

         (แบบ ปว ๓) 
  ๑.๓.๓ ใบแจ้งเพ่ิมขนาดพ้ืนที่ใช้สอยของสถานประกอบกิจการ ให้เช่า แลกเปลี่ยนหรือ 
           จ าหน่ายภาพยนตร์ (แบบ ปว ๔) 
 ๑.๔ ผู้ประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ ตามมาตรา ๕๓  
  ๑.๓.๑ ค าขออนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์(แบบ รว ๑) 
  ๑.๓.๒ ใบแจ้งเปลี่ยนกรรมการการ ผู้จัดการ หรือผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
           ซึ่งได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์ (แบบ รว ๓) 
  ๑.๓.๓ ใบแจ้งเพ่ิมจ านวนเครื่องมือ อุปกรณ์ หรือสิ่งอ านวยความสะดวกในการให้บริการ 
           ในร้านวีดิทัศน์ (แบบ รว ๔) 
 ๑.๕ กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาต(ทุกประเภท)กรณีฉบับเดิมท่ีสูญหาย/บกพร่องในสาระส าคัญ
  ๑.๕.๑ ค าขอรับใบแทนใบอนุญาต(แบบ ภย.๔) 
 



-๒- 
 
๒. เอกสารที่ใช้ประกอบการยื่นขออนุญาตประกอบกิจการตามพระราชบัญญัติภาพยนตร์ 
    และวีดิทัศน์ พ.ศ.๒๕๕๑ 
 ๒.๑ กรณีขออนุญาตใหม่/ขอต่ออายุใบอนุญาต 

รายการเอกสาร 

กิจการ 
โรง

ภาพยนตร์ 
ตามมาตรา

๓๗ 
 

กิจการเช่า 
แลกเปลี่ยน 
และจ าหน่าย
ภาพยนตร์  
ตามมาตรา

๓๘ 

กิจการเช่า 
แลกเปลี่ยน 
และจ าหน่าย 

วีดิทัศน์ 
ตามมาตรา 

๕๔ 

กิจการ 
ร้านวีดิทัศน์ 

(เกม/คาราโอเกะ) 
ตามมาตรา ๕๓ 

หมาย
เหตุ 

๑) แบบ รภ ๑  - - -  
๒) แบบ ปภ ๑ -  - -  
๓) แบบ ปว ๑ - -  -  
๔) แบบ รว ๑ - - -   
๕) ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนใน 
กรณีทีผู่้ขออนุญาตมสีัญชาตไิทยหรือ
ส าเนาใบส าคัญประจ าตัวคนต่างดา้วหรือ
ส าเนาหนังสือเดินทาง พร้อมด้วยส าเนา
บัตรใบส าคัญถิ่นท่ีอยู่ในราชอาณาจักร
หรือหลักฐานการได้รับอนุญาตให้เข้ามา
ในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราวตาม
กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง ในกรณีที่ 
ผู้ขออนุญาตเป็นคนต่างด้าว(ใช้ส าเนาบัตร 
ที่ยังไม่หมดอายุเท่าน้ัน) 

     

๖) ส าเนาทะเบียนบ้าน      
๗) รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรงไมส่วมหมวก 
ขนาด ๔x๖ ซม. ถ่ายมาแล้วไม่เกนิ  
๖ เดือน จ านวน ๒ รูป 

     

๘) แผนที่สังเขปแสดงบรเิวณที่ตั้งสถาน
ประกอบกิจการ พร้อมภาพถ่ายสถาน
ประกอบกิจการ จ านวน ๓ ภาพ ดังนี ้
- ภาพถ่ายระยะไกลภายนอกสถาน
ประกอบกิจการ 
- ภาพถ่ายด้านหน้าสถานประกอบกิจการ 
- ภาพถ่ายภายในสถานประกอบกจิการ 

     

๙) แบบแปลนแผนผังแสดงพ้ืนท่ี
ให้บริการของร้านวีดิทัศน ์

- - -   

๑๐) ส าเนาทะเบียนพาณิชย ์      
๑๑) ส าเนาใบอนุญาตให้ใช้อาคารเพื่อ
ประกอบกิจการโรงมหรสพ ตามกฎหมาย
ว่าด้วยการควบคมุอาคาร ในกรณ ี
ที่โรงภาพยนตร์เป็นอาคารหรือส่วนใด
ส่วนหน่ึงของอาคาร 

 - - -  

 
 
 



-๓- 
 

๒.๑ กรณีขออนุญาตใหม่/ขอต่ออายุใบอนุญาต(ต่อ) 

รายการเอกสาร 

กิจการ 
โรง

ภาพยนตร์ 
ตามมาตรา

๓๗ 
 

กิจการเช่า 
แลกเปลี่ยน 
และจ าหน่าย
ภาพยนตร์  
ตามมาตรา

๓๘ 

กิจการเช่า 
แลกเปลี่ยน 
และจ าหน่าย 

วีดิทัศน์ 
ตามมาตรา 

๕๔ 

กิจการ 
ร้านวีดิทัศน์ 

(เกม/คาราโอเกะ) 
ตามมาตรา ๕๓ 

หมาย
เหตุ 

๑๒) ภาพถ่ายภายในสถานประกอบ
กิจการที่แสดงให้เห็นระบบป้องกัน 
ไฟฟ้าลัดวงจร 

- - -   

๑๓) ภาพถ่ายภายในสถานประกอบ
กิจการที่แสดงให้เห็นเครื่องดับเพลิง  
ทุกช้ันท่ีให้บริการ 

- - -   

๑๔) ภาพถ่ายกล้องวงจรปิด(กรณรี้านเกม
ที่มีอุปกรณ์ให้บริการ ๑๕ ชุดขึ้นไป และ
ร้านคาราโอเกะที่มมีากกว่า ๑ ช้ัน 

- - -   

๑๕) ส าเนาหนังสือรับรองหรือหลกัฐาน
การเป็นนิติบุคคล ซึ่งแสดงรายการ
เกี่ยวกับช่ือ วัตถุประสงค์ ท่ีตั้งส านักงาน 
และรายชื่อกรรมการ ผู้จดัการ หรอืผู้มี
อ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลที่เปน็
ปัจจุบัน(ไม่เกิน ๖ เดือน)(กรณีนิติบุคคล) 

     

๑๖) ส าเนาใบอนุญาตฉบับเดมิ 
(กรณีขอต่ออายุใบอนุญาต) 

     

 
 ๒.๒ กรณีเพ่ิมพ้ืนที่ใช้สอยร้านเช่า จ าหน่ายแลกเปลี่ยนฯ หรือ กรณีขอเพ่ิมจ านวนเครื่องมือ อุปกรณ์ 
หรือสิ่งอ านวยความสะดวกในการให้บริการในร้านวีดิทัศน์ 

รายการเอกสาร 

กิจการ 
โรง

ภาพยนตร์ 
ตามมาตรา

๓๗ 
 

กิจการเช่า 
แลกเปลี่ยน 
และจ าหน่าย
ภาพยนตร์  
ตามมาตรา

๓๘ 

กิจการเช่า 
แลกเปลี่ยน 
และจ าหน่าย 

วีดิทัศน์ 
ตามมาตรา 

๕๔ 

กิจการ 
ร้านวีดิทัศน์ 

(เกม/คาราโอเกะ) 
ตามมาตรา ๕๓ 

หมาย
เหตุ 

๑) แบบ ปภ ๔ -  - -  
๒) แบบ ปว ๔ - -  -  
๓) แบบ รว ๔ - - -   
๔) ใบอนุญาตฉบับเดิม(ฉบับจริง) -     
๕) รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรงไมส่วมหมวก 
ขนาด ๔x๖ ซม. ถ่ายมาแล้วไม่เกนิ  
๖ เดือน จ านวน ๒ รูป 

-     

 
 
 
 
 



-๔- 
 
 ๒.๓ กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาต 

รายการเอกสาร 

กิจการ 
โรง

ภาพยนตร์ 
ตามมาตรา

๓๗ 
 

กิจการเช่า 
แลกเปลี่ยน 
และจ าหน่าย
ภาพยนตร์  
ตามมาตรา

๓๘ 

กิจการเช่า 
แลกเปลี่ยน 
และจ าหน่าย 

วีดิทัศน์ 
ตามมาตรา 

๕๔ 

กิจการ 
ร้านวีดิทัศน์ 

(เกม/คาราโอเกะ) 
ตามมาตรา ๕๓ 

หมาย
เหตุ 

๑) แบบ ภย.๔      
๒) รายงานประจ าวันรับแจ้งเอกสารหาย 
ของสถานีต ารวจแห่งท้องที่ท่ีใบอนุญาต
นั้นสูญหาย กรณีใบอนุญาตสูญหาย 

     

๓) ส าเนาใบอนุญาตฉบับทีสู่ญหาย  
กรณีที่สญูหาย(ถ้ามี) 

     

๔) ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนหรือ
ส าเนาใบส าคัญประจ าตัวคนต่างดา้วของ 
ผู้ไดร้ับใบอนุญาตหรือของผู้ซึ่งรับผิดชอบ
ในการด าเนินการของนิติบุคคล  
แล้วแต่กรณ ี

     

๕) ใบอนุญาตฉบับเดิม(ฉบับจริง)      
๖) รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรงไมส่วมหมวก 
ขนาด ๔x๖ ซม. ถ่ายมาแล้วไม่เกนิ  
๖ เดือน จ านวน ๒ รูป 

     

 
 ๒.๔ กรณีขอแจ้งเปลี่ยนกรรมการการ ผู้จัดการ หรือผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล            
ซึ่งได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการ(กรณีนิติบุคคล) 

รายการเอกสาร 

กิจการ 
โรง

ภาพยนตร์ 
ตามมาตรา

๓๗ 
 

กิจการเช่า 
แลกเปลี่ยน 
และจ าหน่าย
ภาพยนตร์  
ตามมาตรา

๓๘ 

กิจการเช่า 
แลกเปลี่ยน 
และจ าหน่าย 

วีดิทัศน์ 
ตามมาตรา 

๕๔ 

กิจการ 
ร้านวีดิทัศน์ 

(เกม/คาราโอเกะ) 
ตามมาตรา ๕๓ 

หมาย
เหตุ 

๑) แบบ รภ ๓  - - -  
๒) แบบ ปภ ๓ -  - -  
๓) แบบ ปว ๓ - -  -  
๔) แบบ รว ๓ - - -   
๕) ส าเนาหนังสือรับรองหรือหลักฐานการ
เป็นนิติบุคคล ซึ่งแสดงรายการเกีย่วกับช่ือ 
วัตถุประสงค์ ท่ีตั้งส านักงาน และรายชื่อ
กรรมการ ผู้จดัการ หรือผู้มีอ านาจลงนาม
ผูกพันนิติบุคคลที่เป็นปัจจุบัน(ไม่เกิน ๖ 
เดือน)(กรณีนิติบุคคล) 

     

๖) รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรงไมส่วมหมวก 
ขนาด ๔x๖ ซม. ถ่ายมาแล้วไม่เกนิ  
๖ เดือน จ านวน ๒ รูป 

     

 



-๕- 
 
 ๒.๔ กรณีขอแจ้งเปลี่ยนกรรมการการ ผู้จัดการ หรือผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล            
ซึ่งได้รับใบอนุญาตประกอบกิจการ(กรณีนิติบุคคล) (ต่อ) 

รายการเอกสาร 

กิจการ 
โรง

ภาพยนตร์ 
ตามมาตรา

๓๗ 
 

กิจการเช่า 
แลกเปลี่ยน 
และจ าหน่าย
ภาพยนตร์  
ตามมาตรา

๓๘ 

กิจการเช่า 
แลกเปลี่ยน 
และจ าหน่าย 

วีดิทัศน์ 
ตามมาตรา 

๕๔ 

กิจการ 
ร้านวีดิทัศน์ 

(เกม/คาราโอเกะ) 
ตามมาตรา ๕๓ 

หมาย
เหตุ 

๕) ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนใน 
กรณีที่ผู้ขออนุญาตมสีัญชาตไิทยหรือ
ส าเนาใบส าคัญประจ าตัวคนต่างดา้วหรือ
ส าเนาหนังสือเดินทาง พร้อมด้วยส าเนา
บัตรใบส าคัญถิ่นท่ีอยู่ในราชอาณาจักร
หรือหลักฐานการได้รับอนุญาตให้เข้ามา
ในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราวตาม
กฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง ในกรณีที่ 
ผู้ขออนุญาตเป็นคนต่างด้าว(ใช้ส าเนาบัตร 
ที่ยังไม่หมดอายุเท่าน้ัน) 

     

 
๒. ขั้นตอนการด าเนินการเกีย่วกับการขออนุญาตประกอบกิจการตามพระราชบัญญัติภาพยนตร์ 
    และวีดิทัศน์ พ.ศ.๒๕๕๑ 
 ขั้นตอนที่ ๑  ผู้ประกอบกิจการจัดเตรียมเอกสารและกรอกค าขออนุญาต ตามประเภทที่ประสงค์ 
ขอรับอนุญาต 
 ขั้นตอนที่ ๒  ผู้ประกอบกิจการยื่นแบบค าขอพร้อมเอกสารและหลักฐานประกอบ ณ ที่ว่าการอ าเภอ 
ท้องที่ ที่เป็นที่ตั้งของสถานประกอบกิจการ 
 ขั้นตอนที่ ๓ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประจ าอ าเภอตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องต้น ตรวจสอบค าขอพร้อม
เอกสารหลักฐานประกอบ หาก 
  - เอกสารครบถ้วน ถูกต้อง  เข้าสู่กระบวนการตาม ขั้นตอนที่ ๔ 
  - เอกสารไม่ครบถ้วน  ผู้ประกอบการกลับไปจัดเตรียมเอกสาร ตามขั้นตอนที่  ๒ 
 ขั้นตอนที่ ๔  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประจ าอ าเภอ ออกหนังสือส่งตัวผู้ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการ  
ไปตรวจสอบพิมพ์ลายนิ้วมือเพ่ือตรวจสอบคุณสมบัติและลักษณะต้องห้าม ตามมาตรา ๓๙ ตามพระราชบัญญัติ
ภาพยนตร์และวีดิทัศน์ พ.ศ.๒๕๕๑  โดยหากผลการตรวจสอบพิมพ์ลายนิ้วมือพบประวัติการกระท าความผิด  
ให้ผู้ยื่นขออนุญาตส่งเอกสารหลักฐานแสดงว่าคดีความดังกล่าวได้ถึงท่ีสุดแล้ว เพ่ิมเติม 
 ขั้นตอนที่ ๕  คณะกรรมการกลั่นกรองการขออนุญาตประกอบกิจการฯ ประจ าอ าเภอ ลงพ้ืนที่ตรวจสอบ
สถานประกอบกิจการว่ามีลักษณะเป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดในกฎกระทรวงที่เก่ียวข้อง หรือไม่ โดย 
  - สถานประกอบกิจการร้านวีดิทัศน์(เกม/คาราโอเกะ) ใช้แบบบันทึกการตรวจสอบอาคารหรือ
สถานที่ตั้งของร้านวีดีทัศน์ (แบบ ต.๑) 
  - สถานประกอบกิจการใหเชา แลกเปลี่ยน หรือจ าหนายภาพยนตร์ ใช้แบบบันทึก 
การตรวจสอบอาคารสถานที่ตั้งของร้านให้เช่า แลกเปลี่ยนหรือจ าหน่ายภาพยนตร์ (แบบ ต.๒) 
  - สถานประกอบกิจการโรงภาพยนตร์ ใช้แบบบันทึกการตรวจสอบอาคารสถานที่ตั้ง 
ของโรงภาพยนตร์ (แบบ ต.๓) 
หมายเหตุ ขั้นตอนที่ ๔ และ  ๕ สามารถด าเนินการควบคู่กันได้ 

 



 ขั้นตอนที่ ๖ คณะกรรมการกลั่นกรองการขออนุญาตประกอบกิจการฯ ประจ าอ าเภอ ประชุม 
คณะกรรมการฯ เพ่ือพิจาณาผลการตรวจสอบคุณสมบัติผู้ยื่นขออนุญาต และคุณลักษณะของสถานประกอบ 
กิจการที่ลงพ้ืนที่ตรวจ ว่ามีคุณสมบัติและคุณลักษณะ ที่สมควรได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการหรือไม่ 
 ทั้งนี้ให้จัดท ารายงานการประชุมเป็นลายลักษณ์อักษร 

ขั้นตอนที่ ๗ คณะกรรมการกลั่นกรองการขออนุญาตประกอบกิจการ รายงานผลการพิจารณา
กลั่นกรองการขออนุญาตประกอบกิจการ ตามพระราชบัญญัติภาพยนตร์และวีดิทัศน์ พ.ศ.๒๕๕๑  เสนอ 
ต่อนายทะเบียนประจ าจังหวัด โดยแนบเอกสารดังต่อไปนี้ 

 (๗.๑) แบบรายงานผลการพิจารณากลั่นกรองการขออนุญาตประกอบกิจการ ตาม
พระราชบัญญัติภาพยนตร์และวีดิทัศน์ พ.ศ.๒๕๕๑ (แบบ รง ๑) 
  (๗.๒) แบบค าขออนุญาต  พร้อมเอกสารประกอบ(ตามประเภทที่ยื่นขออนุญาต) 

 (๗.๓) ผลการตรวจสอบลายพิมพ์นิ้วมือ จากกองทะเบียนประวัติอาชญากร ตามขั้นตอนที่ ๔ 
         หากผลประวัติพบการกระท าความผิด ให้แนบเอกสารหลักฐานแสดงการสิ้นสุดของคดี 

เช่น ใบเสร็จค่าปรับ  หนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด 
  (๗.๔) บันทึกการตรวจสอบอาคารสถานที่ (ตามประเภทของกิจการ )ตามข้ันตอนที่ ๕ 

 (๗.๕) รายงานการประชุมพิจารณาของคณะกรรมการพิจาณากลั่นกรองฯ ประจ าอ าเภอ  
                  ตามข้ันตอนที่ ๖ 
ขั้นตอนที่ ๘ นายทะเบียนประจ าจังหวัด ตามพระราชบัญญัติภาพยนตร์และวีดิทัศน์ พ.ศ.๒๕๕๑ 

พิจารณาค าขอและเอกสารประกอบ  ทั้งนี้หาก 
 - นายทะเบียนประจ าจังหวัดมีค าสั่งอนุญาต  จังหวัดแจ้งให้ผู้ประกอบกิจการติดต่อช าระ

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต  ณ ส านักงานวัฒนธรรมจังหวัด  เมื่อช าระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว จังหวัดจะได้
เสนอใบอนุญาตให้นายทะเบียนลงนามในใบอนุญาต และแจ้งให้ผู้ประกอบการติดต่อขอรับใบอนุญาตต่อไป 

 - นายทะเบียนประจ าจังหวัดมีค าสั่งไม่อนุญาต  จังหวัดแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ประกอบ
กิจการทราบ โดย ผู้ประกอบกิจการสามารถยื่นอุทธรณ์ค าสั่งไม่อนุญาตของนายทะเบียนประจ าจังหวัด        
ต่อคณะกรรมการภาพยนตร์และวีดิทัศน์แห่งชาติ ณ ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม กระทรวงวัฒนธรรม  
ได้ภายใน ๑๕ วัน  

  


